PROCURA della REPUBBLICA
presso il Tribunale di MACERATA
Pecvy) - Proc. w° UR R0
1l Procuratore della Repubblica

* Preso atto delle disposizioni emanate dalle competenti autorita amministrative al fine di
fronteggiare I’attuale situazione emergenziale epidemiologica da COVID-19;

= Viste le precedenti disposizioni impartite con provvedimento in data 27/02/2020;

= Ritenuto necessario rimodulare I’attivita di ricezione atti, al fine di assicurare la corretta
gestione degli sportelli di front-office, evitando situazioni di eccessivo affollamento;

= Sentiti i Direttori dell’Ufficio;

DISPONE

Il funzionario addetto alla ricezione atti, come da attuali ordini di servizio, svolgera Dattivitd di
gestione dello sportello nella stanza al 3° piano, nella fascia oraria 9.00 — 13.00, secondo le seguenti
modalita:

dalle ore 9.00 alle ore 12.00 sportello dedicato ad avvocati e utenza esterna;

dalle ore 12.00 alle ore 13.00 sportello dedicato al deposito degli atti e dei corpi di reato da parte
della Polizia Giudiziaria. '

La posta stampata dalla casella pec dedicata alla corrispondenza penale dovra essere consegnata al
funzionario dell’ufficio ricezione tramite il personale ausiliario, come da ordini di servizio vigenti.

11 funzionario Sabrina Palombi curera solo I’attivita di back-office relativamente alla gestione degli
atti e dei corpi di reato depositati dalla Polizia Giudiziaria; provvedera alla firma dei certificati dei
carichi pendenti e del casellario predisposti dall’assistente giudiziario Cecilia Troncanetti e dal
conducente di automezzi Claudio Ramadu. In assenza della Palombi,i certificati urgenti saranno
firmati dal funzionario Fedeli ¢ nel caso di contemporanea assenza delle predette, dal funzionario
Pagnanelli.

Al fine di evitare assembramenti al 3° piano in prossimitad dello sportello di front office, sara
utilizzato ’apparecchio eliminacode, gia in dotazione all’Ufficio, che consentira la riduzione dei
tempi di attesa e lo scaglionamento delle presenze dell’utenza.

Si invitano, inoltre, gli Avvocati e gli appartenenti alla Polizia Giudiziaria, ad effettuare il deposito
degli atti a mezzo PEC, alla casella dedicata affaripenali procura.macerata@giustiziacert.it.

Si comunichi al personale amministrativo, ai magistrati, alla polizia giudiziaria, al Consiglio
dell’Ordine degli Avvocati.

I provvedimento avra efficacia dal 9/03/2020 ¢ sara inserito nel sito web dell’Ufficio.
Macerata, 5.03.2020




